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คูมือการใชงาน ระบบทะเบียนเกียรติบัตรออนไลน 

1. เปดเว็บบราวเซอรแลวเขาไปท่ี URL https://www.bodmadphoknoi.ac.th/cert ดังภาพท่ี 1 

 

ภาพท่ี 1 

2. คลิกท่ี ล็อกอิน 

 

ภาพท่ี 2 

  

1.คลิก 
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3. จะไดหนาตางดังภาพท่ี 3 ปอนช่ือผูใชงาน และรหัสผาน แลวคลิกเขาสูระบบ (ใชรหัสผานเดียวกันกับบัญชี

ผูใชงานอินเทอรเน็ต) 

 

ภาพท่ี 3 

4. เมื่อเขาสูระบบสําเร็จจะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 4 คลิกท่ีเมนู โครงการ/กจิกรรม เพื่อเพิ่มเกียรติบัตร 

 

ภาพท่ี 4 

  

1.คลิก 

1.พิมพ Username (ตัวอยาง 

student.sr) *ชื่อภาษาอังกฤษขั้น

ดวยจุดตามดวยนามสุกลสองตัวแรก 2. พิมพ Password ของตนเอง 

3.คลิก 
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5. จะปรากฏโครงการหรือกิจกรรมตางๆท่ีมีอยูในระบบ จากนั้นคลิกท่ีเมนูเพิ่ม  

 

ภาพท่ี 5 

6. จะปรากฏหนาจอเพิ่มโครงการ/กิจกรรม ใสรายละเอียดใหครบทุกชอง แลวคิกท่ีปุมบันทึก 

 ช่ือโครงการ/กิจกรรม  = ช่ือโครงการหรือกิจกรรม 

 วันท่ี         = วันท่ีของกิจกรรม (จะใชป พ.ศ. เพื่อนําไปใชออกเลขท่ี) 

 รูปแบบ   = จํานวนบรรทัดท่ีตองการดึงขอมูลจากไฟล Excel อางอิงตาม Column 

 

ภาพท่ี 6 

 

1.คลิก 

1.คลิก 
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7. เมื่อคลิกปุมบันทึก และระบบบันทึกขอมูลสําเร็จใหคลิกท่ีปุม ตกลง 

 

ภาพท่ี 7 

8. คลิกท่ีตัวดําเนินการ เพื่อเพิ่มเทมเพลตและรายช่ือบุคคลในเกียรติบัตร 

 

ภาพท่ี 8 

  

1.คลิก 

1.คลิก 
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9. จะปรากฏหนาจอต้ังคารูปแบบโครงการ และต้ังคาโครงการ 

ฟอนต  = เลือกรูปแบบตัวอักษร 

ระยะขอบ = ระยะขอบตัวอักษรจากบรรทัดแรก (จากดานบนขอบกระดาษ) 

สีฟอนต  = สีของตัวอักษร 

ขนาดฟอนต = ขนาดของตัวอักษร 

 

ภาพท่ี 9.1 ต้ังคารูปแบบโครงการ 

 

 ปุมเพิ่ม  = เพิ่มรายช่ือผูเขารมโครงการ/กิจกรรม 

 ปุมอัปโหลด = อัปโหลดพื้นหลังของเกียรติบัตร 

ปุมนําเขา = นําเขารายช่ือผูเขารมโครงการ/กิจกรรมดวยไฟล Excel 

 

ภาพท่ี 9.2 
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10. คลิกท่ีปุมอัปโหลด เพื่อเพิ่มพื้นหลังของเกียรติบัตร และเลือกไฟลจากเครื่อง คลิกท่ีปุมนําเขา 

 

ภาพท่ี 10 

11. คลิกท่ีปุมเพิ่ม เพิ่มรายช่ือผูเขารมโครงการ/กจิกรรม เสร็จแลวคลิกบันทึก 

 

ภาพท่ี 11 

12. คลิกท่ี ตกลง 

 

ภาพท่ี 12 

1.คลิก 

1.คลิก 

1.คลิก 
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13. ทดสอบการพิมพเกียรติบัตรโดยการคลิกท่ีปุม  เพื่อแสดงเกียรติบัตร 

 

ภาพท่ี 13 

 


